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WIR SUCHEN DICH!

Die TEHA Technischer Hausservice GmbH ist ein mittelst&indisches
Unternehmen, das seit mehr als 50 Jahren besteht. Als
Messdienstleister bieten wir unseren Kunden einen umfassenden
Service in den Bereichen Messung, Erfassung und Abrechnung von
Heiz- und Betriebskosten. Der Service rund um Rauchwarnmelder
und die Trinkwasseranalyse runden unser Angebot ab. Zu unseren
Kunden zdhlen private Eigentimer sowie Hausverwaltungen aller
Grolden.

Unser Technikteam in Heppenheim braucht Verstéarkung und sucht
zum ndchstmadglichen Zeitpunkt dich als:

Sachbearbeiter Disposition
und Kundendienst lew/d)

Vollzeit || unbefristet

Deine Aufgaben:
e Disposition von Kundendienstauftragen inkl. Warendisposition
e Persdnliche und fachliche Kommunikation mit unseren Kunden
e Fakturierung von Waren und Dienstleistungen
e Bearbeitung von Auftragsdaten
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e Abgeschlossene kaufmdnnische Ausbildung, bspw. zum
Kaufmann [ zur Kauffrau far Buromanagement bzw.
BUrokommunikation, Barokauffrau / Burokaufmann (m/w/d)
oder eine vergleichbare Qualifikation

e Erfahrungen in der Auftragsabwicklung sind winschenswert —
jedoch keine Voraussetzung.

¢ Sicherer Umgang mit EDV und MS-Office-Anwendungen

e Sehr gute Deutschkenntnisse

Deine Vorteile bei uns:
e Zukunftssicherer Arbeitsplatz in einer konjunkturunabhd&ngigen
Branche
e Moderne Arbeitsumgebung

e Flexible Arbeitszeitgestaltung und Homeoffice maéglich
e 30 Urlaubstage

Hast Du noch Fragen?
Dann ruf am besten direkt an.
Matthias Kubitza tauscht sich gern unverbindlich mit Dir aus:

TEHA Technischer Hausservice GmbH
Matthias Kubitza - Personal
Von-Humboldt-Str. 4

64646 Heppenheim

Tel.: +49 521 800665 75

Interessiert?
Dann sende uns deine Bewerbungsunterlagen an:
personal@teha-wd.de
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